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S6 hi~u: BK-QT-GN-
PHONG QUAN H.€: DOI NGO~I 

L~n ban hanh: 01 

QUY TRINH TIEP NH~N THONG TIN Ngay hi~u h,rc: /08/2023 
LIEN QUAN QUOC TE HOA BA.CH 

KHOA 2023 T6ng s6 trang: 07 

1. MT}C DICH 

Quy dinh each thl'.rc va lm6ng d~n chi ti~t v~ vi~c ti~p nh?n thong tin li en quan qu6c t~ h6a bach 

khoa 2023 

2. PH~M VI A.P DT}NG 

Plwm vi ap dl;lng: Quy trinh nay ap dl;lng cho vi~c ti~p nh?n thong tin lien quan qu6c t~ h6a bach 

khoa 2023 

D6i tu9ng ap dl;lng: Danh cho Phong Quan h~ d6i ngo?i va cac Dun vi lien quan. 

3. TA.I LI.€:U VI.€:N DAN 

4. THU~T NGU, DJNH NGHIA VA CHU VIET TAT: 

4.1 . Thu?t ngu·, dinh nghTa 

- Do·n vi ti~p nh?n: Cac Khoa chuyen mon , Phong thf nghi~m, Trung tam nghien cfru/dao t?o , 

Phong/Ban chfrc nang va cac dun vi trl;l·c thu9c tmo·ng DHBK 

- (fog vien: giang vien/ sinh vien/ h9c vien cao h9c/ nghien c(ru sinh/ nguo·i xin vi~c/ nguo·i xin 

tlwc t?p trong dun vi hanh chfnh cua truo·ng/t6 chfrc 

- Trao d6i h9c thu?t: h9c t?p, tlwc t?p 

4.2. Chu· vi~t t~t 

- P. QHDN: Phong Quan h~ D6i ngo?i 

- P. TCHC: Phong T6 chfrc Hanh chfnh 

- P. DT: Phong Dao t?o 

- P. DT SDH: Phong Dao t?o Sau D?i h9c 

- VP. DTQT: Van phong Dao t?o Qu6c t~ 

5. N()I DUNG 
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QUY TRINH TIEP NH~N THONG TIN LIEN QUAN QUOC TE HOA BACH KHOA 
2023 

1. Lu·u d6: 

1. Tiep nh?n thong tin 

2. Phan lo~i thong tin va chuyen den 
dO'n vj ch&c nang lien quan 

3. Cac dO'n vj phl,I trach phan hoi ket 
qua xet duy~t ho SO' ve P.QHBN 

4. P.QHBN gui thong bao ket qua 
den d6i tac 

Du >---Kh_on_g_d_u_di_eu_k_i~_nt_ie_p_nh_~n ___ 

dieu 
ki~n 

5. Cac dO'n vj trien khai theo cac quy 
trinh tll'O'ng &ng 

6. Cac dO'n vj C?P nh?t tien di;> trien 
khai cong vi~c den P.QHBN 

7. Hoan tat quy trinh: 
Cac dO'n vj phl,I trach gui bao cao 

tong ket den P.QHBN 
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2. Mo ta: 

Bu·o·c N<}i dung cong vi~c l>O'n V! th i.rc Thcri gian BiJu mfiu/ Ghi chu 
th\l'C hi~n th\l'C hi~n Tai li~u dinh 
hi~n kem 

I. Ti§p nh~n thong tin xin tu· vein P. QHI>N 
thu t1,1c d§n tt'.r t'.rng vien 

Gu·i m§°u "General Application P.QH0N 1 ngay r-1, Trongtu011g 
Form" cho t'.rng vien. ~ lai n§u QTH 

2023-06-09 - CO ] m1,1c 
GENERAL INFORMAl 

tren website 
thi Form 
mau se c6 
s~n tren he 
th6ng, 
SV/GV QT 
mu6n d§n 
Trucmg thl 
c6 th@ 
download v~ 
di~n va gfri 
cho P.QH0N 
khi lien h~ 
qua mail 
inter@hcmut 
.edu.vn 

Hoan thanh form gu·i cho P. Ung vien 2 ngay 
QHDN 

II. Phan loq.i thong tin va chuy@n P. QH0N I ngay 
.: 

d§n dun vi cht'.rc nang lien quan 
Mang trao d6i van h6a: P. 
QHDN chuy@n cho VP. DTQT 
qua email 
.QiSR.@hcmut.edu.vn 
Mang trao d6i h9c thu~t: 
P.QHDN quan ly 
Mang trao d6i hanh chfnh: 
P.QHDN di~u ph6i theo nhu 
du t'.rng vien va dun vi ti~p 
nh?n 
Mang tuy@n d1,1ng 
- P.TCHC qua email: 

tchc@hcmut.~Q_l!:..Y..!J 

III Xet duy~t h6 SO' t'.mg vien 
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Bu'o·c N<)i dung c6ng vi~c DO'n vj th l_l'C Th<'ri gian BiJu m:iu/ Ghi chu 
thv·c hi~n thv·c hi~n Tai Ii~u dinh 
hi~n kem 

lll.1 Mang trao d6i van h6a VP . DTQT 1 ngay Theo Forms 

cua VP. 

Gfri DTQT 

forms Mang trao d6i h9c thu~t 
··-·- ... ,. ___ ··--

P. QHDN 1 ngay _;_L 
d~n t'.rng 

vien 

----

-·-·--·----·-··· .. ---·--- -

--- -
: 

§--·.:i ·--r -1 ___ ,. 

-···~----- .. --- ---
.. ---.--------,----.. ..... _ .. _.,..-

Mang trao d6i hanh chfnh P. QHDN 1 ngay Don vi ti~p 

nh~n gfri 

yeu d.u cho 
} 

P. QHDN- .... 

> tfog vien ·3 
Mang tuy~n d1,mg P. TCHC 1 ngay Theo forms N~uP. ·) 

cua P. TCHC QHDN lam ·O 
d§.u m6i thi .,. 

' cac don vi ;;;:. 

phaicung 

d .p Forms 

cho P. 

QHDN 

Ill.2 1. Mang trao d6i van o ·ng vien Tuy theo quy 

Hoan h6a trlnh cua VP. 

thanh O'ng vien gu·i form da DTQT 

forms di~n cho VP. DTQT 

gu·i d~n 2. Mang trao d6i h9c 

don vi thu~t 
lien 2.1 u·ng vien gu·i form cho P. o ·ng vien 5 ngay 
quan QHDN 

2.2 P. QHDN gfri d~n cho P. P. QHDN 1 ngay 

DT hoi;ic P. DT SDH 
..., 

Mang trao d6i hanh o ·ng vien 1 ngay (fog vien se .J. 

chfnh: P. QHDN phi) cung cap 

trach thong tin 
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Bll'O'C N(H dung cong vi~c Do·n vj th 1.rc Thfri gian Bi~u m§u/ Ghi chu 
th1;1·c hi~n th1;1·c hi~n Tai Ii~u dinh 
hi~n kem 

theo yeu 
d.u cua dO'n 
vi ti~p nh?n 

4. Mang tuy~n d1,mg Tuy theo guy N~u P. 
(fog vien gll'i form da trlnh cua QHDN lam 
diSn cho P.TCHC P.TCHC d~u m6i thl 

i'.mg vien 
gu·i Forms 
cho P. 
QHDN 

111.3 Phan h6i k~t qua xet duy~t 
cho P. QHDN 

Mang trao d6i h9c thU?t, P. DT/ P.DT P.DT va BT 
phan h6i vs nang lt/C i'.mg SDH SDH dS xu~t 
vien: ' ' so ngay can 
- GPA (SV)/Nang lt/c chuyen d~ xet duy~t 
mon (GV) theo guy 
- Ngo?i ngG' trinh n<)i be) 

Mang trao a6i hanh chinh: 3 ngay 
P.QHDN phi) trach lien h~ 
cac do·n vj chfrc nang trong 
Trncmg 
Mang tuy~n dl)ng P.TCHC P. TCHC dS 

xuat so ngay 
d.n d~ xet 
duy~t theo 
guy trinh n9i 
be) 

IV. Thong bao k~t qua d~n i'.rng P.QHDN 1 ngay 
vien: 

- Khong ti~p nh?n: k~t thuc 
guy trlnh 
- Ti~p nh?n: cung dp thong ~ Theo guy Mang trao 
tin lien l?C cua ngm:>"i phi) trinh con ti~p - a6i van h6a _.,, •• _ _ ___ - ., .. .,.~ .. - # - ~---- · - · · · -·- · . 

trach tu v~n chuyen mon va nh?n trao a6i 
=r -,,..,- .,,,.y -~- =· 

va Tuy~n Ii' ""''.':>,."/Ct'T.!.'!'...,,..or.".tt56:!l.'i"5"I'IH'l-:S:!a 

gll'i Learn ing Agreement cho h9c thu?t cua dl)ng theo 
frng vien P. QHDN guy trinh 

tuO'ng i'.rng 
cua 
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Buo·c N9i dung cong vi~c f>O'n "! th lJ'C Thcri gian Bi~u m~u/ Ghi chu 
th l)'C hi~n thl)'C hi~n Tai Ii~u dinh 
hi~n kem 

VP.DTQT 
va P.TCHC 

V. Cac dun vj tri~n khai theo Cac dun vj Theo quy Cac dun vi 
cac quy trinh tuung t'.rng lien quan dinh cua tt:mg lien quan 

quy trinh con trong quy 
trinh con 
chu y ph6i 
hqp thvc 
hi~n 

VI. Cac dun vj C?P nh?t ti@n 09 Cac dun vi Bao cao giCi'a Miu online Theo link 
tri~n khai c6ng vi~c d@n lien quan ky ho~c ainh htt12s://drive.g tqrc tuyen 
P.QHDN ky theo thang 9ogle.corn/dri se auo·c ofri . b 

(n@u frng vien ve/folders/1 Z d@n tfrng 

6- tmcmg tLr 4 AYN- dun vi ti@p 
thang tr6' len) nUZb 4sVY nh?n 

CEPL61t6RR Ngo~i trfr 
0 6et9Rb?us Tuy~n d1,111g 
p=share link 

VII. Hoan t~t quy trlnh: (fog vien va 1 ngay tm6'c 
Cac dun vi ph1:1 trach gfri bao dun vi/nom'Ji . b khi t'.rng vien 
cao t6ng k@t a@n P.QHDN plw trach k@t thuc 

chuung trinh 
trao d6i 

Bao cao va aanh gia k@t qua Dun vj ti@p 2 ngay ; ~ [Zl§ 

clmung trinh trao a6i cua frng 
'-

nh?n 6. BAO cAo SAU KHI 

~encuangu&ihu6'ngdin 
KET THUC CHLJONG l 

h9c thu?t gu·i v~ Phong ~7 
QHDN 7. BAo cAo SAU KHI 

KET THUC CHVONG l 

Bao cao chuung trinh trao o·ng vien 2 ngay 
d6i cua frng vien va gfri v~ 
Phong QHDN 

Hoan t~t qua trinh ti@p nh?n P. QHDN 1 ngay 
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