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PHONG QUAN Ht DOI NGO,:\.I 

QUY TRINH CU NGUOI HQC DI 
TRAO DOI HQC THU~T NGAN H,:\.N 

1. Ml]CDICH 

S6 hi~u: BK-QT-GN-

L~n ban hanh: 01 

Ngay hi~u li,rc: /08/2023 

Tbng s6 trang: 05 

Quy dinh each tht'.rc va lrncrng d~n chi ti~t v~ vi~c ti~p nh?n va xl'.r l5' thong tin lien quan d~n cfr 

nguc>"i h9c di trao dbi h9c thu?t ng~n hc;in. 

2. PH,:\.M VI AP Dl]NG 

Phc;im vi ap d1,1ng: Quy trlnh nay ap d1,1ng cho vi~c ti~p nh?n va xfr 15' thong tin lien quan d~n cfr 

ngm:ri h9c di trao dbi h9c thu?t ng~n hc;in. 

D6i tuQ"ng ap d1,1ng: Danh cho Phong Quan h~ d6i ngoc;ii va cac Dm1 vi lien quan. 

3. TA.I LitU VItN DAN 

4. THU~ T NGU, DfNH NGHIA VA CHU VIET TAT: 

4.1. Thu?t ngfr, dinh nghTa 

- Khoa: Cac Khoa chuyen man 

- Nguo·i l19c: sinh vien/ h9c vien cao h9c/ nghien ct'.ru sinh 

- Trao dbi h9c thu?t: h9c t?p, tlwc t?p 

4.2. Cha· vi~t t~t 

- P. DT: Phong Dao tc;io 

- P. DT SDH: Phong Dao tc;io Sau D?i h9c 

- P.QHDN: Phong Quan h~ D6i ngo?i 

5. N()I DUNG 
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QUY TRINH CU NGUOI HQC DI TRAO DOI HQC THU~T NGAN H~N 

1. Lu·u d6: 

1. Tiep nMn thong tin 
CU' ngm'ri hoc di trao doi 

2. Tu van chuan bj ho SO' 

3. Kiem tra ho SO' 

HQ'p 

le 

4. Bang ky mon h9c 

ChU'a hQ'p le 

5. Ra "Quyet djnh c& di trao doi" 

6. G&i Quyet djnh cho Khoa va 
Ngm'ri hoc 

7. Haan thanh cac thu t1,1c con 19-i sau 
khi ket thuc chuO'ne: trinh trao doi 
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2. Mo ta: 

Bu·6·c N(>i dung cong vi~c DO'n V! 
th\l'C th\l'C hi~n 
hi~n 

1 Ti~p nh?n thong tin cu· P.8T hO?C 

ngU'('Yi h9c di trao d6i ttr P.8T 

Khoa S8H 

2 Tu v~n chwin bi h6 so· 

Gfri cho Khoa cac m~u sau: P.8T hO?C 

- Cong van d~ cu· ngm'yi h9c P.8T 

di trao d6i S8H 

- 80-n xin dang ky m6n h9c 

cua sinh vien 

Hoan thanh cac m~u: Khoa 

- Cong van d~ cu· nguo·i h9c 

di trao d6i 

- Learning Agreement (kem 

ban dich c6 cong cht'.rng) 

➔ gfri P.8T hO?C P.8T 

S8H kem theo: 

- Thu ti~p nh?n cua trno·ng 

d6i tac (ban dich c6 cong 

cht'.rng) 

Haan thanh m~u Don xin Nguo·i h9c 

dang ky 111611 h9c cua sinh 

vien ➔ gfri P .8T hO?C P .BT 

SDH 

3 Ki~m tra h6 so-: P.8T hO?C 
- H9-p I~ ➔ bu6c ti~p theo P.8T 
- Khong lwp I~ ➔ vong l?i S8H 
bu6c 2 tu v~n chu~n bi h6 
SO' 

4 Dang ky 111611 h9c P.8T hO?C 

P.8T 

S8H 

5 Ra "Quy~t dinh cfr nguo·i P.8T, 
h9c di trao d6i" P.8T 

S8H 

Thcri gian Bi~u m§u/ 

th\l'C hi~n Tai Ii~u dinh 
kem 

1 ngay 

1 ngay ~ 
Mau_CV _cu SV di 

trao doi.docx 

~ 
Mau_PDT-17 _£Jang 
ky m6n hQc (Ngo9i I 

7 ngay 

2 ngay 

1 ngay 

2 ngay 

2 ngay 
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Ghi chu 

N~u naucri hoc b . 

lien h~ khong 

qua Khoa chu 

quan ➔ xac 

minh v6i Khoa 

- Learning 

Agreement theo 

m~u cua d6i tac 

- B?c DH gu·i 

P.8T 

- B?C S8H gfri 

P.8T S8H 

Bae DH au·i . b 

P.8T 

B?c S8H gu·i 

P.8T SDH 
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6 Gfri Quy~t djnh cho Khoa, P.BT, 
Nguo·i h9c va P.QHBN a~ P.BT 1 ngay 
niim thong tin SBH 

7 Hoan thanh cac thu t\lc con l?i sau khi kit thuc clrnong trlnh trao d6i 
7.1 Ngu·6i h9c Trong vong 7 ~ - Bang di(§m 
- N9p minh chfrng hoan d.t ngay khi v~ plwc Y\1 xet 
trao d6i kem bang di~111 cho nu6c 

Mau_ PDT-07 _Bang 
mien 111611 kythu nhan 2023.d 

Khoa - C6 truo·ng h9·p 

· - -·-~ •.;~~-."-7- ~-... ·.-:.--:.·_-_ - .- • - --
nguo·i h9c n9p 

- N9p bao cao (report) cho •--------····-
ao·n xin thu nh?n . ::::=-=:2.~-.. , ... .;_::.::7.:··--:- · ;.:. --·· . 

P.QHBN :!::-"=.:? '.ZJ -

tru6c khi v~ ~...,_.,, I 

l!~~ ... ~~-~ _:: ~ 
nu6c a(§ kip 

- Lam do-n thu nh?n l<;1i ➔ 
BKMH gu·i cho p .BT d(§ tiip t\.lC 
- M~u Report vi~c h9c 
cua Erasmus a~ 
tham khao, 1119t 
s6 chuong trinh 
trao d6i ngu6i 
h9c dn lam theo 
m~u bao cao ~-
rieng. 

Ui., 7 .2 Khoa can ct'.r vao bang Khoa 3 ngay 
di(§m cua nguo·i h9c va gfri I () 

c6ng van cho P .BT ho~c .'.~ 
P.BT SBH a~ nghj c6ng ;. 

nh?n tin chi (xet mi~n 111611 
h9c cho nguo·i h9c) 
7.3 P.BT ra Quyit djnh P.BT ho~c 1 ngay 
mi~n Mon h9c chuy~n cho P.BT 
Khoa va nguo·i h9c SBH 
7.4 Scan, luu trO- h6 so -P .BT 1 ngay Ph\lc Y\1 c6ng 

ho~c P.BT tac I U'U trff va 
SBH bao cao 
-Khoa 
-P.QHDN 
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