: Y S6 hiéu: BK-QT-GN-
PHONG QUAN HE POI NGOAI -
gk Lan ban hanh: 01
« BK
@ QUY TBiNH cU NG}f@I H?C D1 Ngay hiéu lue: /08/2023
TRAO DOl HOC THUAT NGAN HAN Téng sb trang: 05

TT CAC CHI TIET THAY DOI NGI\}A; A(’:FAP
B e dle chars st s e s e S e e e S B R s S e e s SR sl || S e S ts e e e R
Do L e L s e e e et e B e s e 2 e O S R o e s
L e G e e e e s e e B s SR el R e el e e s e e R
A b aiinmnansns snss s s s s R s e S R e e s A S eSS a ]| bR R s s AT e
S e e e s S el e S ST e e et M B e e
B | e i s s b A R e SR e e s R e R e A e
G N e e T e A R N ey o A I B

SSntns. ol sttt sl o Tl e R e e o S
R e

O s s ey e e e, ol e B e e L

THE RN oot st So s e s s s R R B R S S s e

IR o et L O S ot e bt e € o el Ul in Lol L

SOAN THAO XEM XET
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

i

N

v

PGS.TS. Lai Quoc Pat

en Thj Thiy Duong




S6 hiéu: BK-QT-GN-

PHONG QUAN HE POI NGOAI ‘
Lan ban hanh: 01

Ngay hiéu luc: /08/2023

QUY TRINH CU NGUOT HQC PI
TRAO POI HOC THUAT NGAN HAN

Téng sb trang: 05

1. MUC PiCH

Quy dinh cach thirc va huéng dan chi tiét vé viéc tiép nhan va xir Iy thong tin lién quan dén cir

ngudi hoc di trao doi hoc thuat ngén han.

2. PHAM VI AP DUNG

Pham vi 4p dung: Quy trinh ndy ap dung cho viéc tiép nhan va xu ly thong tin lién quan dén cir

ngudi hoc di trao dbi hoc thuat ngén han.
DPéi tuong &p dung: Danh cho Phong Quan hé dbi ngoai va cac Pon vi lién quan.
3. TAI LIEU VIEN DAN

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT:
4.1. Thuat ngili, dinh nghia

- Khoa: Cac Khoa chuyén moén

- Nguoi hoc: sinh vién/ hoc vién cao hoc/ nghién ctru sinh
- Trao d6i hoc thuét: hoc tap, thuc tap

4.2. Chir viét tat

- P. DT: Phong Dao tao

- P. BT SBH: Phong Dao tao Sau Pai hoc

- P.QHDN: Phong Quan hé Déi ngoai

5.NOI DUNG
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QUY TRINH CU NGUOI BOC PI TRAO POI HOC THUAT NGAN HAN

1. Luu do:

Y

1. Ti€p nhén thong tin
ct ngwdi hoc di trao dai

2. Tw van chuén bi ho so

\4

3. Kiém tra ho so

Hop

Chua hoplé

4. Pang ky mén hoc

A\ 4

5. Ra “Quyét dinh ct di trao do6i”

!

Ngudi hoc

6. Gri Quyét dinh cho Khoa va

7. Hoan thanh cac thi tuc con lai sau
khi két thic chwong trinh trao d6i




2. Mo ta:

Budec Noi dung cong viée Don vi Thoi gian Biéu mau/ Ghi chi
thuc thuc hién thue hién Tai liéu dinh
hién kém
1 Tiép nhan thong tin cir P.DT hodc | 1 ngay Néu ngudi hoc
nguoi hoc di trao dbi tir P.DT lién h¢ khong
Khoa SbH qua Khoa chu
quan —> Xac
minh véi Khoa
2 Tu van chuén bi hd so
Gti cho Khoa cac mau sau: | P.DT hodc | 1 ngay
- Cong van dé ctr ngudi hoc | P.BT el ,
; o Mau_CV_clr SV di
di trao doi SbH trao déi.docx
- Pon xin dang ky mon hoc 0
cua sinh vién Eg
Mau_PDT-17_Dang
ky mén hoc (Ngoai |
Hoan thanh cac mau: Khoa 7 ngay - Learning
- Cong van dé ctr ngudi hoc Agreement theo
di trao ddi mau cuia doi tac
- Learning Agreement (kém
ban dich c6 cong ching) - Bac DH gt
—> gli P.DT hodc P.DT P
SPH kém theo:
- Thu tiép nhan cta trudng - Bac SBH gt
dbi tac (ban dich c6 cong P.DT SDH
ching)
Hoan thanh mau Pon xin Ngudi hoc | 2 ngay Béc DH gui
dang ky mén hoc cua sinh P.DT
vién = gui P.DT hodac P.DT Bac SPH gui
SbH P.DT SBbH
3 Kiém tra ho so: P.DT hodc | 1 ngay
- Hop 1€ = budc tiép theo P.PT
- Khong hop 1€ - vong lai | SpH
budc 2 tu van chuén bj hd
SO
4 Dang ky mén hoc P.DT hodc | 2 ngay
P.DT
SPH
5 | Ra “Quyét dinh cir ngudi P. BT, 2 ngay
hoc di trao d6i” REBIL

SDH

L
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Gui Quyét dinh cho Khoa,
Ngudi hoc va P.QHDN dé
nam thong tin

RSB,
R BT
SPH

1 ngay

Hoan thanh cac thu tuc con la

i sau khi két thuc chuong trin

h trao dbi ]

7
- Nop minh chiimg hoan tat

Nguoi hoc

Trong vong 7
ngay khi vé

g V=
H
|

Mau_ PDT-07_Dang

- Bang diém
phuc vu xét

trao doi kem bang diém cho nuéce ky thu nhan 2023.d{ mi€n mon

Khoa - Co truong hop

| nguoi hoc ndp

- Nop béo cdo (report) cho don xin thu nhan

P.QHDN - trude khi vé

| e | nudc dé kip
- Lam don thu nhén lai >
o R DPbKMH

gui cho P.DT dé tiep tuc %

e - Méu Report :
ctia Erasmus dé
tham khao, mot
s6 chuong trinh
trao doi ngudi
hoc can lam theo
mAau bao céo
riéng.

7.2 Khoa cén clr vao bang Khoa 3 ngay

diém ctia ngudi hoc va gui

cong véan cho P.DT hodc

P.DT SPH dé nghi cong

nhan tin chi (xét mién moén

hoc cho nguoi hoc)

7.3 P.DT ra Quyét dinh P.PT hoic | 1 ngay

mién Mén hoc chuyén cho | P.DT

Khoa va nguoi hoc SbH

7.4 Scan, luu trit hd so -P.DT 1 ngay Phuc vu cong

hoac P.BT tac luu trir va
SBH béo céo
- Khoa

-P.QHDN




